TRƯỜNG THCS TÔ HIỆU       CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
		                     Độc lập-Tự do- Hạnh phúc
KẾ HOẠCH TUẦN 4 NĂM  HỌC 2018-2019
    ( Từ ngày 10 tháng 9 năm 2018 đến 15tháng 9 năm 2018
	Thứ ngày
	Nội dung công việc
	Người thực hiện

	
Hai
(10/9//2018)
	ĐH Chi đội trong tiết chào cờ 
Kiểm tra sĩ số học sinh 
GVCN xem lịch lao động vệ sinh 
GVCN hoàn thành cập nhật thông tin HS vào Smas 
Thực hiện TKB mới, GV bồi dưỡng HSG 
	- GVCN
- GV
- GVCN, đ/c Ba
- GVCN

GV


	
Ba
(11/9/2018) 
	13h 30 dự Hội nghị TKNH tại Huyện ủy . Công đoàn phân công trực 
-Hoàn thành tổng hợp báo cáo HS hưởng chế độ NĐ86/ NĐ-CP.
Hoàn thành hồ sơ nâng lương CBVC nộp PGD
Cập nhật sổ đăng bộ Nhà trường 

	HT, 2 PHT 

[bookmark: _GoBack]- GVCN+ Kế toán 

Kế toán 

Tổ văn phòng 

		
	Tư
(12/9//2018)
	Hoàn thành đăng  kí chữ ký điện tử nộp PGD&ĐT và kế hoạch CNTT
Tổ Sử địa phân công dạy thay Đ/c Hải Yến đi tập huấn từ ngày 13 đến 15/9
	ĐC Duyên , Đ/c Công 

Tổ Sử Địa 



	

Năm
(13/9/2018)
	7h 30 Đại Hội CMHS toàn trường 
-Báo cáo công tác vận động học sinh về HT 

	CBGV , nhân viên 
Đ/c Ba  

	
Sáu
(14/9//2018)

	
· Hạn chót nộp diễn biến lương của CBVC về văn thư 
· Hoàn thành PPCT mô hình THM 
	
Toàn trường

Tổ CM 

	
Bảy  (15/9/2018)

	
7h 30 Đại hội Liên Đội
Các tổ bố trí họp CM,  Họp GVCN lớp , sinh hoạt tổ CM 
	
· Toàn trường 




                                                                        EaBông  ngày 10tháng  9 năm 2018
                                                  Hiệu trưởng

                                                           Hoàng Thị Lan Anh 



